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Construeix el teu futur en el mon de I'administracio!

A I'Escola Montserrat t'oferim una formacio practica i actualitza-
da que et preparara per treballar en el sector administratiu, tant
en empreses privades com en organismes publics. Amb el Cicle
Formatiu de Grau Mitja de Gestio Administrativa, aprendras a
gestionar documentacio, atencioé al client, comptabilitat ba-
sica i tasques de suport a la gestié empresarial.

Dominaras eines digitals i tecniques de comunicacio eficients,
adquirint les competéncies necessaries per organitzar i coor-
dinar processos administratius de manera efectiva. Desenvo-
luparas habilitats clau com l'ordenacid i arxiu de documents,
la gestiod de tramits i I'Us de programari especialitzat, tot en un
entorn que fomenta la professionalitat i el treball en equip.

Aquesta titulacio és oficial i té una duracid de 2 anys. A més, és
un cicle formatiu concertat amb la Generalitat de Catalun-

ya, cosa que significa que el seu cost és practicament gratuit.
Només hauras d'abonar un petit cost inicial en concepte de
taxes administratives obligatories i una petita part corresponent
a ensenyament.

Si vols accedir a un sector amb multiples sortides professio-
nals i assegurar el teu futur en 'ambit administratiu, aquest
CFGM és per a tu!



Que estudiaras?

2.000h - 2 CURSOS ACADEMICS (Horari de mati)

Comunicacié empresarial i atencio al client

Operacions administratives de compravenda

Empresa i Administracio

Tractament informatic de la informacio

Tecnica comptable

Operacions administratives de recursos humans

Tractament de la documentacié comptable

Empresa a l'aula

Operacions auxiliars de gestio de tresoreria

Catala professional

Anglés professional

Digitalitzacio aplicada als sectors productius

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

Itinerari personal per a 'ocupabilitat |

Itinerari personal per a l'ocupabilitat |l

Projecte intermodular

N e e e e A RN

Modul professional optatiu
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‘ ‘ Per mi, 'Escola Montserrat és
creixement. La seva metodolo-

ia de learning by doing m’ha ajudat a mi-
orar com a professional i a estar millor
preparada per al mon laboral.

Sortides laborals

Laia Murgadella - Exalumna

Amb el CFGM de Gestio Administrativa, po-
dras accedir a un ampli ventall de sortides

‘ ‘ Estudiar a I'Escola Montserrat laborals en un sector dinamic, creatiu i ple
va ser una experiéncia molt d'oportunitats.

enriquidora. Vaig aprendre a esprémer les
meves capacitats i gracies als consells dels ADMINISTRATIU/VA D'OFICINA

professors em vaig animar a emprendre.

Marc Lara - Exa|umne ADMINISTRATIU/VA COMERCIAL
ADMINISTRATIU/VA FINANCER
ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE

‘ ‘ Em vaig sentir recolzat en tot ADMINISTRATIU/VA DE LOGISTICA
moment. Fins i tot, al primer

trimestre, sense conéixer-nos massa ja era
com una familia. El Dual va significar un

aprenentatge constant envoltat de profes- , .
sionals i agafant responsabilitats. ADMINISTRATI U/VA D’ASSESSORIES JURIDIQUES,

COMPTABLES, LABORALS, FISCALS O GESTORIES

ADMINISTRATIU DE L'ADMINISTRACIO PUBLICA

Aleix Estany - Exalumne

ADMINISTRATIU/VA DE BANCA | ASSEGURANCES
ADMINISTRATIU/VA DE RECURSOS HUMANS
de ’alumnat TECNIC/A EN GESTIO DE COBRAMENTS

r,ecomana RESPONSABLE D'ATENCIO AL CLIENT
I’Escola

00 Montserrat
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Per que FP?

Les empreses cada vegada necessiten perfils més es-
pecialitzats, amb una formacidé que s'ajusti a les seves

necessitats. Per donar resposta a aquest problema sor-
geix la Formacioé Professional que ofereix I'oportunitat

de formar professionals qualitats que s'ajustin a les se-

ves expectatives. | pel que fa als CFGS, tenim I'FP DUAL

Intensiva com a motor de la competitivitat.

— Us ajudem a coneixer
meés de prop el sector en
el qual treballareu

— Millorem la qualificacié
professional dels joves,
incrementar la vinculacié
i corresponsabilitat del
teixit empresarial amb la
Formacio Professional

— Facilitem la futura incor-
poracio al mercat de tre-
ball als joves

— Potenciem la relacié del
professorat d'FP amb les
empreses del sector i afa-
vorir la transferéncia de
coneixements
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Per que amb nosaltres?

— Atencié personalitzada, clau pel desenvolupament
de les capacitats i aptituds de cadascu de vosaltres.

— Atur 0! TTacompanyarem fins que trobis feina o conti-
nuis els teus estudis.

— Learning by doing, I'aprenentatge per reptes. Les
nostres classes tenen molt poc component teoric, i
molt de practic.

— Claustre docent format per professionals de referén-
cia en actiu o de llarga experiéncia en el mén educatiu.

— Titol reconegut a tota la Uniod Europea.

— Potenciem el Business English d'una manera molt
practica i innovadora.

— Especialitzacié en perfils formatius que atenen les
demandes dels sectors empresarials.

— Fomentem I'emprenedoria i el coneixement d'empresa.
— Borsa de treball exclusiva per a vosaltres.

— Conferéncies de professionals del sector i visites a
empreses.



Accés al curs

Per assegurar-te la plaga cal que estiguis molt pendent del
nostre web i les nostres xarxes socials. Alla t'informarem de les
dates de preinscripcio del cicle, que determina cada curs el
departament d'educacioé.

Consulta també els requisits d'accés al cicle.
Si tens dubtes, truca’ns, escriu-nos un mail o vine a visitar-nos!

Tenen accés directe als cicles de grau mitja les persones que compleixen algun
dels requisits seglents:
— Tenir el titol de graduat en educacié secundaria obli- gatoria (ESO).

— Tenir el titol de técnic o de técnic auxiliar. Haver superat la prova d'accés a
grau mitja.

— Haver superat el segon curs del batxillerat unificat i polivalent (BUP).
— Tenir altres estudis equivalents a efectes académics.

— Haver superat els moduls obligatoris d'un programa de qualificacié profes-
sional inicial (PQPI).

— Haver superat la prova d'accés a la universitat per a majors de 25 anys.

— Tenir un titol per accedir a un cicle formatiu de grau superior.

Les persones que no compleixen cap dels requisits esmentats han de superar
una prova d'accés. Per presentar-s’hi han de tenir, com a minim, 17 anys l'any
en que es fa la prova.

CONTINUITAT D’ESTUDIS

Amb aquests estudis s'obté el titol de técnic, que et permetra accedir a qualse-
vol cicle de grau superior.
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L’Escola Montserrat

Per qué escollir el nostre centre?

L'Escola Montserrat ha celebrat 75 anys
al moén de 'ensenyament i 50 anys apos-
tant per la Formacié Professional.

Estem a I'avantguarda de les novetats

formatives que aportin nous valors als

nostres alumnes i les empreses col-la-

boradores, sent aixi una de les escoles

pioneres a Catalunya i a I'Estat espanyol

en la implementacié de la Formacié Pro- ELS NOSTRES PILARS
fessional DUAL intensiva.

Per estudiar a I'Escola Montserrat, els Q g’&
estudiants tenen garantida una plaga en atencio innovacis
una empresa del sector corresponent. personalitzada educativa

Places limitades!

No t’ho pensis més!

Contacta amb nosaltres i reserva ara
la teva placa. També pots concertar
una visita guiada al centre o una en-

trevista personalitzada.
meés informacid

insercio
laboral

93 83312 59 T £ Tota la informacié del

www.montserratfp.cat skt  CFGM de Gestio
colmontserrat@xtec.cat bt Administrativa

Estacio bus
Linies 753, 781 784

Estacié Renfe
Linies R4 | R12

Estacié FGC
Linies R5i R50

ESCOLA MONTSERRAT | Enginyer Llansd 24 - Sant Viceng de Castellet | 93 83312 50 | colmontserrat@xtec.cat




