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Cicle Formatiu de Grau Mitja

GESTIO ADMINISTRATIVA

2.000 h - 2 cursos académics — Horari de mati

ENSENYAMENT GRATUIT

AMBIT PROFESSIONAL | DE TREBALL PRINCIPALS OCUPACIONS
I LLOCS DE TREBALL

Bancs privats i publics

Caixes d'estalvi Auxiliar administratiu.

Corporacions i institucions de crédit i financament Ajudant d'oficina.

Assegurances Auxiliar administratiu de cobraments i pagaments.

Altres serveis financers prestats a les empreses Administratiu comercial.

A I'Administracié publica: central, local i autonomica Auxiliar administratiu de gestio de personal
Auxiliar administratiu de les administraciones
publiques.

Recepcionista.
ACC é S Treballador d' atenci6 al client, de tresoreria i de

mitjans de pagament.

QUE ESTUDIARAS?

Graduat en ESO o equivalent
Son equivalents per efectes d'accés:
La superacio del segon cicle d'ensenyament secundari

experimental Comunicacio empresarial i atenci6 al client.
El titol de Técnic auxiliar (FP-1) o equivalent Operacions administratives de compravenda.
La superacio d'un Modul Professional 2 experimental Empresa i Administracio.

La superacié integra dels dos primers cursos de BUP Tractament informatic de la informacio.

Técnica comptable.
Operacions administratives de recursos humans.
Tractament de la documentacié comptable.

Mitj t d'accé ¢
ITJancant una prova a acces Angles.

Mitjancant la superacio del curs d'accés a cicles formatius E Iaul
de grau mitja (CAM) mpresa a faufa. _ _
Operacions auxiliars de gestid de tresoreria.

Formacid i orientacio laboral.
Formacié en centres de treball.
Operacions administratives de suport
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